Arsriakning/Slutrdkning
Version 2025.1
FINSPANG Sida 1 (4)

Arsrikningen ar en del av éverformyndarens tillsyn och ska vara Overférmyndaren tillhanda senast 1 mars och
slutrdkning senast en manad efter uppdragets upphorande.

Handlingen fylls i och undertecknas med blackpenna.

Avser: [] Arsrakning [] Slutrakning

Avser kalenderar: Period: 20 - - ==20 - -

Huvudman Tom formular
Namn Personnummer

Adress Telefon

Vistelseadress Mobil

God man/Forvaltare/Sarskilt forordnad féormyndare

Namn Personnummer
Namn Personnummer
Utdelningsadress Telefon
E-postadress Mobil

Harmed intygas pa heder och samvete att de uppgifter som lamnats i denna arsréakning ar riktiga

Underskrift/er

Ort och datum

God man/Foérvaltare/Sarskilt férordnad férmyndare/Férmyndare God man/Forvaltare/Sarskilt férordnad formyndare/Férmyndare

Overformyndarens anteckningar

Arsrakning granskad

[ utan anmarkning [ utan anmarkning, med korrigering [ med anmarkning

Korrigering/anmarkning bestar av:

Datum och underskrift
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A Tillgangar den 1 januari eller per forordnandedag om arendet har pabérjats under innevarande ar (fran foregaende
arsrakning eller forteckning).

Bankkonto som du som stillforetradare disponerar och redovisar for huvudmannens rakning (transaktionskonto)
Kontotyp Kontonummer Saldo OFs notering

Summa tillgangar pa bankkonto 0 A

Huvudmannens kortkonto “fickpengs konto”, kontanter, handkassa

Kontotyp Kontonummer Saldo OFs notering  Spérr

o

Ovriga tillgangar: Sparkonto, virdepapper, fonder, fastighet, bostadsritt, forsikringar, fordringar, 16s6re av stérre virde

Kontotyp Kontonummer Ange andelar/antal Saldo OFs notering  Spérr

Qoooood

Summa 6vriga tillgangar

B Inkomster under aret/perioden pa transaktionskonto Bilaga  Kategori Kronor OFs notering
Lon, pension, sjukerséttning, aktivitetsersattning BRUTTO! 1
Ovriga skattefria inkomster 2
Bostadstillagg/bostadsbidrag 3
Forsorjningsstdd 4
Merkostnadserséttning/handikappersattning 5
Habiliteringsersattning (I6n- dagligverksamhet) 6
Barnbidrag 7
Rantor, utdelning. Galler enbart transaktionskonto 8
Overforing fran fickpengs konto till transaktionskonto 9
Overforing fran sparkonto/Férsaljning av fonder eller aktier 10
Skatteaterbaring 11
Arv 12

13

14

15

Summa inkomster 0 B
Summa tillgangar pa konto och inkomster 0 A+B
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C Utgifter under aret/perioden pa transaktionskonto

Sida 3 (4)

Bilaga  Kategori Kronor OFs notering
Skatt (16n, pension, sjukersattning, aktivitetsersattning) 1,2&8
Hyra (inkl allt vid Sarskilt boende) 20
Hemtjanst 21
Sjukvard, medicin, tandvard, fotvard 22
El, tele, mobiltelefoni, bredband, TV 23
Hemfoérsakring 24
Ovriga forsakringar (olycksfall, fordon, djur) 25
Overforingar till fickpengs konto/kontantuttag kvitterat av HM 26
Sparande (kép av fonder/aktier, dverforing till sparkonto) 27
Levnadsomkostnader 28
Bankavgifter 29
Kvarskatt 30
Avbetalning av skuld, amortering 31
Arvode till god man 32
Ovriga utgifter (Redovisas med underlag éver 1000 kr) 33

34
Summa utgifter 0 Cc

D Tillgangar den 31 december eller vid periodens slut om drendet avslutats under innevarande ar.

Bankkonto som du som stillforetradare disponerar och redovisar for huvudmannens rakning (transaktionskonto)

Kontotyp Kontonummer Saldo OFs notering
Summa tillgangar pa bankkonto 0 D

Huvudmannens kortkonto “fickpengs konto”, kontanter, handkassa

Kontotyp Kontonummer Saldo OFs notering Spérr

=

Ovriga tillgangar: Sparkonto, fonder, virdepapper, fastighet, bostadsritt, forsikringar, fordringar, 16sére av storre virde

Kontotyp Kontonummer Ange andelar/antal Saldo OFs notering Spérr
Summa o6vriga tillgangar 0
Summa tillgangar pa konto och utgifter 0 C+D ‘
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Skulder

Langivare Skuld 1 jan Skuld 31 dec Forandring +/- OFs noteringar

Summa skulder 0 0

Ovriga upplysningar
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Checklista till arsrakning

Du som stéllféretradare ska detaljerat redovisa det konto som du disponerar for huvudmans
rékning. Arsrakningen kan forst borja granskas nar den ar komplett med alla underlag, darfér ar
det viktigt att du gar igenom checklistan nedan.

Handlingar som ska bifogas till Overférmyndaren Obs! Kopior
(Overférmyndaren skickar inte tillbaka handlingar)

Inkomster

o Kontrolluppgift skattepliktiga inkomster. Om beloppen andras under redovisningsperioden ska alla
underlag bifogas

o Underlag till beslut (berakningsgrund) fér bostadsbidrag eller bostadstillagg Obs! Viktigt att
arligen uppdatera aktuella inkomster, tillgdngar samt bostadskostnader hos
Forsakringskassan och Pensionsmyndigheten

Utgifter
o Kontoutdrag som ar bestéllt fran bank som visar transaktioner for hela
redovisningsperioden, bade for konto som stf disponerar "transaktionskonto” och
huvudmans fickpengskonto om det inte framgar pa transaktionskontot till vilket konto
Overféringarna gors

o Tydliga Kopior pa betalordrar vid betalning med girobetalning
o Tydliga kopior pa underskrivna kvittenser vid hantering av kontanter som du lamnat till
huvudman, personal eller annan
o Kopior pa kvitto/faktura pa inkdp 6ver 1000 kr, t ex. inkdp av dator, TV
o Kopia pa hemférsakringsbrev dar forsakringstagare och férsakringsstalle framgar
o Kopia pa 1 hyresavi, Coopfaktura, medicinfaktura osv avseende Iépande kostnader
Tillgangar

o Arsbesked pa samtliga tillgangar, samt information om éverférmyndarsparr pa sparkonton,
detsamma galler fonder, aktier osv.

o Arsbesked pa skulder

o Underlag for taxeringsvarde for fastighet

Kontrollera sarskilt att:
o Du anvant den senaste versionen av arsrakning och redogérelse, som finns pa kommunens hemsida
o Arsrakningen omfattar rétt period
o Arsrakningen ar undertecknad pa heder och samvete

o Arsrékning och redogérelse &r ifylld med blackpenna

o Kontoutdrag fér redovisat konto ar kategoriserat enligt arsrakning
o Redovisningen ar korrekt

o Begaran om arvode ar korrekt ikryssat

o Korjournal ar ifylld
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Att tanka pa nar du upprattar arsrakning och redogorelse

Allmant
o Arsrékningen ska vara underskriven pa heder och samvete.

o Anvand blackpenna nar du fyller i arsrakningen, inte blyerts.

o Redovisningen ska vara i balans. For att kontrollera finns en enkel formel: Tillgangar vid
periodens borjan (A) + Inkomster under perioden (B) = Utgifter under perioden(C) +
Tillgangar vid periodens slut (D).

Rdkning som inte ar i balans eller uppenbart felaktig skickas tillbaka for korrigering.

o Kontantprincipen géller. Det innebéar att du bara ska redovisa faktiska inkomster och utgifter.
Alla transaktioner som skett under redovisningsperioden ska finnas med i inkomster alt utgifter.

(A) Tillgangar vid periodens borjan
o Ingaende varde ska stamma dverens med arsbesked fran féregaende ar, alternativt
rante-kapitalbesked/saldobesked som lamnades in tillsammans med
tillgangsforteckning om det &r ett uppdrag som startas under aret.

o Skilj pa det kontot som du disponerar (transaktionskonto) och huvudmannens fickpengskonto.
Endast transaktionskontot ska raknas in i (A) De konton som huvudman eller boendet
anvander och sparkonton ska raknas in under 6vriga tillgangar

o Om du anvander externt bokféringsprogram, ska redovisningen félja Finspangs kommuns
kontoplan

(B) Inkomster
o Inkomster ska redovisas brutto. (innan skatt)

(C) Utgifter
o Observera att en utgift endast ska redovisas om pengarna dragits fran kontot som
redovisas (transaktionskontot).

o | posten Ovriga utgifter tar du upp eventuella kvitton pa inkép som dar gjorda av dig som
stallféretradare. Har tar du ocksa upp 6vriga utgifter som inte passar in i de andra posterna i
arsrakningen.

(D) Tillgangar vid periodens slut
o Redovisa tillgéngar utifran de ars- och vardebesked som kommer fran bank med mera
o Kontrollera att det finns max 30 000 kr pa det konto som du disponerar.
o Kontrollera att det framgar av underlag att évriga tillgangar har éverformyndarsparr.
o Vardepapper ska redovisas i aktuellt kursvarde.

o Ovriga tillgdngar kan vara fastigheter, bostadsratt, storre materiella tillgdngar s& som
bilar, batar med mera.



Redogorelse

FINSPANG Version 2025-2 Sida 1 (5)

Redogorelsen ar en del av 6verformyndarens tillsyn. For dig som begar arvode kommer redogoérelsen ligga till
grund for berdkningen av arvodet. Handlingen fylls i och undertecknas med blackpenna.

Avser kalenderar: Period: 20 - - -- 20 - -

Huvudman

Namn Personnummer

Uppdragets omfattning

|:| Bevaka ratt |:| Forvalta egendom |:| Sorja for person

God man/Forvaltare/Sarskilt forordnad formyndare

Namn Personnummer
Utdelningsadress Telefon
E-postadress Mobil

God man/Forvaltare/Sarskilt forordnad formyndare

Namn Personnummer
Utdelningsadress Telefon
E-postadress Mobil

Begaran om arvode och kostnadsersattning

En stéllféretradare har ratt till ett skaligt arvode for sitt uppdrag. Overférmyndaren beslutar om arvode samtidigt som redovisningen granskas.
Arvodesbeslutet skickas till dig efter slutférd granskning. Huvudregeln ar att huvudmannen betalar gode mannen/férvaltarens arvode. Kommunen
betalar bara arvodet om huvudmannen haft skattepliktiga inkomster under 2,65 prisbasbelopp och tillgadngar under 2 prisbasbelopp. Arvode och
ersattning utgar inte for saker som inte ingar i uppdraget som stéllféretradare. Se Overfdrmyndarens arvodesrutin.

Forvalta egendom D Bevaka ratt D Sorja for person D
Kostnadsersattning [Jua O Nej

Om ja, valj ett alternativ ] Schablonersattning, 2% av prisbasbelopp [ Faktiska kostnader, kvitton bifogas
Reseersattning (sid 5) |:| Ja, antal km: |:| Nej

Extraordinara insatser (sid 4) |:| Ja, |:| Nej

Harmed intygas pa heder och samvete att de uppgifter som lamnats i denna redogérelse &r riktiga

Underskrift/er

Ort och datum

God man/Férvaltare/Sarskilt forordnad férmyndare God man/Forvaltare/Sarskilt férordnad férmyndare

Overformyndarens anteckningar

Faststillt arvode
Datum och underskrift

Forvalta Bevaka Sorja Kostnads- Km- Extraordinar
Arvode avseende egendom ratt for person ersattning ersattning insats
Procentsats
Betalas av
HM/omyndig
Kommun
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Sorja for person

Uppdraget sorja for person innebar att se till huvudmannens personliga omvardnad och angeldgenheter. Det innebar inte att du ska skéta om den
faktiska omvardnaden. Den ska istéllet utféras av personal pa boende, hemtjanst, personlig assistans, sjukvard eller liknande. Ditt uppdrag ar att se
till att den vard och omsorg som huvudmannen far utfors tillfredsstallande och att insatsen &r tillracklig. Det ingar ocksa i uppdraget att se till att
huvudmannen har ett bra boende.

Forvalta egendom

Uppdraget forvalta egendom innebar att du ansvarar for och skéter om huvudmannens ekonomi och tillgangar. Du ska se till att huvudmannens
pengar anvands till dennes basta och att levnadsstandarden blir s& god som ekonomin tillater. De tillgangar som inte behdvs for I6pande utgifter ska
vara tryggt placerade och ge skalig avkastning. Om huvudmannen ager en fastighet eller bostadsratt behdver du se till att nédvandiga
underhallsarbeten utférs sa att tillgangarna inte minskar i varde.

Bevaka ratt

Uppdraget bevaka rétt innebér att du ska bevaka huvudmannens intressen i forhallande till myndigheter. Det kan handla om att ansdka om stdd och
insatser som till exempel kontaktperson, ledsagarservice, hemtjanst, boendestdd, daglig verksamhet, personlig assistans, bostadstillagg,
bostadsbidrag, forsérjningsstdd eller fondmedel. Dessutom kan det innebéra att man behdver anséka om skuldsanering hos
Kronofogdemyndigheten, éverklaga beslut och meddela dndrade inkomster eller utgifter till berérda myndigheter.

Hur fungerar samarbetet med huvudmannen?

Ar du anhérig eller nirstaende till huvudmannen?

[ Ja [ Nej

Antal besok hos huvudmannen

[ inga besok [ 1-2 bessk/manad [ ca 1 besk/vecka

Motivera antalet besok:

Antal telefonsamtal/sms/e-post med huvudmannen

] Farre an 1 ggiv ] 1-5 ggriv [ Fier an 5 ggriv

Titel Namn Arbetsplats Antal kontakter

Bistandshandlaggare

Socialsekreterare

Kontaktperson/boendesttd

Sjukvard

Boende

Anhdriga

Banktjansteman

Annan

Vad har kontakterna inneburit? Har atgarder vidtagits for huvudmannen?
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Atgirder under aret

Har du kontrollerat, ansokt om, eller fatt omprovat, bostadsbidrag eller bostadstillagg? (féréandringar ska anmalas arligen)

Om nej, Varfor?
[ Ja [ Nej )

Har du ansokt om handikappersattning/merkostnadsersattning for din huvudman?

‘DJa [ Nej

Har du ansokt om forsorjningsstod for din huvudman?

‘ [ Ja [ Nej [ Ej aktuellt

Har du ansokt om fondmedel till din huvudman?

‘ [ Ja [ Nej [ Ej aktuellt

Har du kontrollerat sa att din huvudman har hemférsakring och andra aktuella forsékringar?

‘ [ Ja [ Nej Om nej, Varfor?

Omfattas din huvudman av LSS (lagen om stéd och service)?

‘ [ Ja [ Nej
Har du ans6kt om nagon insats fér din huvudman?
[1Ja [ Nej

Om ja, vad for insats:

Har din huvudman assistans?

[HE O Nej Assistansbolag:

Om ja, ar du som god man pa nagot satt involverad i assistansen?

Vem betalar rékningarna?

‘ |:| Undertecknad |:| Huvudman |:| Undertecknad tillsammans med huvudman

Hur betalas rakningarna? (flera svar méjliga)

‘ |:| Bank |:| Internetbank DGiro/betanrder |:|Autogiro

Hur ofta betalas fickpengar ut?

| |:| Manadsvis |:| Veckovis |:|Annan frekvens, ange vilken:..............ocooiii

Till vem betalas fickpengar ut?

] ®verféring till huvudmans [ Overforing till konto som

. . |:| Kontant till huvudmannen |:| Kontant till boendet
fickpengs konto personal disponerar

Vid overforing, hur betalas fickpengar ut?

|:| Automatisk dverforing |:| Manuell éverféring

Om fickpengar betalas ut till annan dn huvudmannen, hur sakerstaller du att pengarna kommer huvudmannen tiligodo?

Vilket konto disponerar du som god man/férvaltare?

Finns nagot kort kopplat till det konto du har tillgang till och vem &r kortet utstallt pa?

[ ya, utstallt pa: [ Nej
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Finns det bank-/kontokort knutet till nagot annat konto?

[ Ja, disponeras av: L] Nej
Vilket konto ar kortet knutet till:

Finns skulder?

[Ja [ Nej

Om ja, hur har du arbetat med dessa?

Har du ansokt om skuldsanering for din huvudman?

[ Ja [ Nej [Jragar sedan tidigare [ Ej aktuellt

Har det uppkommit nya skulder eller har skulderna 6kat under aret?

[ Ja [ Nej

Om ja, forklara hur de har uppstatt eller 6kat

Har huvudmannen paforts paminnelseavgifter, inkassokostnader, réantor eller motsvarande utgifter?

va [ Nej

Om ja, forklara varfér, hur manga ganger och till vilka belopp.

Har du, utover det I6pande uppdraget, utfort nagra extraordindra insatser under perioden? (t ex salt fastighet, féretratt HM
i dodsbo, administrerat flytt osv.)

[IE [ Nej

Om ja, beskriv vad du gjort och nar detta har skett

Postadress FINSPANGS KOMMUN | 612 80 Finspang | Besdksadress Bergslagsvagen 13-15
Telefon 0122-850 00 | Fax 0122-850 33 | Webbplats www.finspang.se | E-post overformyndaren@finspang.se



FINSPANG Sida 5 (5)

Har du som stéllforetradare uppdrag i andra kommuner?

|:| Ja, hur manga uppdrag: |:| Nej

Kérjournal

Korjournalen ska redovisas per resa, inte en sammanslagning per ar. Observera att du bara kan fa ersattning for de resor som varit motiverade for
att utféra ditt uppdrag som god man/forvaltare. Det betyder t ex att du inte kan fa ersattning for att du handlat at din huvudman eller firat jul osv.
Om du besoker/utrattar &renden for fler huvudman férdelar resorna mellan huvudmannen kilometervis.

Datum Antal km Resvag tur och retur Syfte Kommentar

Summa

Ovrig info
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